
 

 

 

Ihr habt Freude am Organisieren, seid interessiert, zuverlässig und 

engagiert? Paragraphen, Vorschriften und Zahlen schrecken euch 

nicht ab und ihr möchtet Teil einer modernen Verwaltung werden? 

Dann seid ihr beim Gemeindeverwaltungsverband Mittleres 

Kochertal der Städte Forchtenberg und Niedernhall sowie der 

Gemeinde Weißbach genau richtig!  

 

Ausbildung zum 

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 

 

ab dem 01. September 2025 

 

 

Infos zur Ausbildung: 

Die Ausbildungsdauer beträgt 3 Jahre und beinhaltet die praktische 

Ausbildung beim Gemeindeverwaltungsverband Mittleres Kochertal 

und parallel dazu den Besuch der Berufsschule in Heilbronn während 

der ersten beiden Ausbildungsjahre. Im Abschlussjahr erfolgt der 

Besuch des Lehrgangs zur Vorbereitung auf die Ausbildungs-

abschlussprüfung an der Verwaltungsschule in Heilbronn (3 Monate). 

 
 

Ausbildungsinhalte 

Während der praktischen Ausbildung durchlauft ihr verschiedene 

Ämter und Abteilungen wie zum Beispiel: 

 Bürgerbüro 

 Standesamt 

 Vorzimmer des Bürgermeisters 

 Finanzverwaltung 

 Bauverwaltung 

 Personalabteilung 

 Ordnungssamt 

 
 

Euer Profil: 

 Mittlere Reife oder gleichwertiger Schulabschluss 

 Engagement, Eigeninitiative und Teamfähigkeit 

 freundliches Auftreten und Freude am Umgang mit Menschen 

 Verantwortungsbewusstsein und Konzentrationsfähigkeit 

 motiviert Neues zu lernen 

 gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 Kenntnisse in der Anwendung der gängigen MS-Office-

Programme 
 

 

Unser Angebot: 

 ein motiviertes und engagiertes Team 

 eine vielfältige, abwechslungsreiche und interessante 

Ausbildungszeit  

 die Möglichkeit zur Verkürzung der Ausbildungsdauer und gute 

Übernahmechancen nach erfolgreich abgeschlossener 

Ausbildung 

 eine attraktive Ausbildungsvergütung nach dem Tarifvertrag für 

Auszubildende im öffentlichen Dienst 

 

Bei Fragen könnt ihr euch gerne an Frau Annika Steinhilber,  

(E-Mail: annika.steinhilber@gvv-mk.de / Telefon: 07947/943820-

551) wenden. 
 

 

Eure Bewerbung sendet ihr bitte bis zum 15.09.2024  

als PDF-Datei an jobs@gvv-mk.de 
 

GVV Mittleres Kochertal, Hauptstraße 30, 74676 Niedernhall 

www.gvv-mk.de 

 

mailto:annika.steinhilber@gvv-mk.de
http://www.gvv-mk.de/

